Reguli tehnice de elaborare a lucrarii de absolvire

1. Lucrarea in format electronic se va elabora ca fisier .doc sau .docx;

2. Lucrarea se va imprima in format fizic pe pagini A4, doar fata;

3. Intinderea lucrarii: 30 — 50 de pagini (la calcularea numarului de pagini se tine cont si de

bibliografie si cuprins);

4. Formatarea textului: a) font Times New Roman (doar acesta, altul nu) dimensiunea 12 pentru

text normal, iar 14 sau 16 pentru titluri (cu sau fara italic/bold, dupa preferinte); b) aliniere
justify;
c) spatiere la 1,5 randuri,

d) margine pagind normala (layout/aspect -> margins/margini -> normal), nu setati nimic

suplimentar.

5. Structura lucrarii:
Introducere
Capitolul I

L.1.

L.2.

1.3

Etc. Capitolul

II



IL.1.

11.2.

I1.3.

Etc. Capitolul
M1

I1.1.

1.2.

II1.3.

Etc.

Studiu de caz
Concluzii

Bibliografie .

6. Continutul lucrarii:

a) Introducere: importanta temei (de ce este importantd tema mea de licenta? De ce am ales
aceasta tema?), actualitatea temei (de ce este subiectul abordat in cadrul temei mele de
licentd actual?), structura lucrarii (Lucrarea mea este structuratd in ... capitole a cate ...
subcapitole si un studiu de caz cu titlul/intitulat... dupd aceea rezumati fiecare capitol

intr-o singurd propozitie/fraza si studiul de caz la fel). -> 2-5 pagini maxim ;

b) La fiecare capitol incepeti direct cu primul subcapitol, iar fiecare capitol nou s

inceapa de pe o pagind noua;



*c) Studiul de caz (doar pentru cine are, deoarece lucrdrile de licenta pe teme juridice nu trebuie

sa contind in mod obligatoriu si un studiu de caz):

- nu il numerotati ca pe un capitol, ci este o parte distinctd a lucrarii;
- nu il impartiti in capitole/subcapitole, ci tot textul sa aiba o continuitate;

- incepeti asa cu o fraza introductiva, prin care prezentati despre ce urmeaza sa scrieti in studiul

vostru de caz;

- daca aveti o spetd/mai multe spete, intai introduceti textul propriu-zis al spetei/spetelor si dupa

aceea comentariul;

- il incheiati printr-o concluzie. ;

d) Concluziile: reluati ideile din introducere si precizati, ca le-ati confirmat prin ceea ce ati

prezentat 1n lucrare. -> maxim 5 pagini .

7. Cuprins: formatarea automata a titlurilor/capitolelor/subcapitolelor (formatare ca
Htitluri” sau ,headings”), in vederea realizarii cat mai precise a cuprinsului acesteia (meniul

,referinte”/,,references”, optiunea ,,cuprins’/,,table of contents”). ;

8. Citari: ca note de subsol (meniul ,,referinte”/”references”, optiunea ,,inserare nota de

subsol”/insert footnote™), dupa urmatorul model:

- pentru carti: Prenume Nume autor, Titlul lucarii citate, numarul editiei, editura, orasul,

anul publicarii, pagina unde se afld textul citat;

- pentru articole: Prenume Nume autor, Titlul articolului, publicat in revista ,,Numele



revistei”, numarul si anul aparitiei, paginile intre care se regaseste articolul;

- pentru acte normative: Numele complet al actului normativ. Nu este necesara citarea

suportului actului normativ (publicat pe hartie sau online);

- pentru jurisprudentd: Numele instantei, Numele si numarul hotararii pronuntata in cauza

Nume si numar/an;

- pentru pagini de internet: introduceti direct link-ul site-ului (cu copy/paste).

a) Atunci cand reluati o sursa deja citatd, nu mai este nevoie sa reproducefi toate
informatiile de identificare, ci doar autorul, in locul lucrarii treceti ,,op. cit.”’si numarul

paginii. ;

b) Atunci cand reluati pe aceeasi pagina aceeasi sursd in mod consecutiv, prima datd

folositi formula Idem, iar pentru toate ocaziile care ar urma, formula Ibidem. ;

9. Bibliografie: va fi impartita n 3 sectiuni, in functie de sursele utilizate:
1. Doctrina, 2. Legislatie, 3. Pagini de internet.

1. Doctrind: Nume autor, Prenume autor, Titlul lucrarii, Editia/Volumul, Editura, Orasul
aparitiei, Anul aparitiei; (aici veti trece si articolele)
2. Legislatie: Numele complet al actului normativ;

3. Pagini de internet: copy/paste la link-ul site-ului respectiv.

Sursele din fiecare sectiune bibliograficd vor fi numerotate, in fiecare sectiune fiind o
numerotare distincta. Daca aceeasi sursa este citatd de mai multe ori in lucrare, indiferent de

numarul distinct al paginilor, va fi citatd o singura data.



10. Pagina de coperta si pagina de garda
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